Handreichung zum Schulmanager Online (SMO)

Inhaltsverzeichnis

1 Verwendung UNd ANMEIAUNE.........oee ittt e ettt e e e e e ette e e e e eeartaeeeeeeasaaaeaesesstaaeeesasssssasaaaasaaaaaaananens 2
1.1 Schulmanager Onling im BrowSer VENWENAEN...........uiiiiieeciiieeee ettt e e eeectte e e e eeeeareeeeeeeesraeeeeeeenssasaeeeeennnnnnnnns 2
1.2 Schulmanager Online als App auf Ihr Smartphone oder Tablet [aden..........cooociiiiiiceiiiieeeeeeeeeeeeee, 2
1.3 Anmeldung fiir mehrere Kinder ((Der den BrOWSEI).......co.vieeveieiueeeieeeieeeee et eeteeeeteecteeereeesaeeeseeeeenaneseeennees 2
1.4 Moglichkeit des ,,MUItIOZINS" 1N AEF ADP....uvveeiiiieiiiieeeeeteeee ettt eeertreeeeeesraaeeeeeeessssseeeesesssssssssssssssnnnannns 3

2 ANWENAUNEZEN. ...ttt e e ettt e e e eeettreeeeeeestateeeeeeestassaeaaasssasaesaasssssasaaassssssesaassssssesaaansssssassanssssseesensnssssaesansnnnn 4
2.1 Die Startseite imM SCRUIMANAZET......ccoo ettt eeeeeeee e reeeeeeeeeeeeeeeeeesesssssssssssssssssasssseessssnnnnns 4
2.2 Eine Beurlaubung DEaNtrageN..........uo ittt e ee e e e e e e ttre e e s e e bt e e e e e e e e e e e e e aaeas 4
2.3 FENIZEIEEN UDEIPIUTEN....oiiiceieeieie ettt eeerr e eee st e e e eesasaeseeeesssssaseeeenabraseeseeseeeeeeeseeseasaasanns 5
2.4 Thr Kind KranKmMEIAEN..........oomiiiiiiiiieeee ettt ettt st et e s bt e st e st e st e s bee s amee s bt esabeesmseenan 5
2.5 Den Stunden- und Vertretungsplan ANSENEN.........ouvviiii ittt e e e e eraree e e e e eenneaee s 6
2.6 Den Kalender aDONNIEIEN........cc.ei ittt ettt et s e st sttt et s seesmeesaneesreesareesemreneesen 6
2.7 Termine fiir Klassenarbeiten @INSENEN...........coviciiiiiiiinieee ettt s s 7

Letzte Aktualisierung: 07.10.2024



1 Verwendung und Anmeldung
1.1 Schulmanager Online im Browser verwenden
Um sich erstmalig im Schulmanager anzumelden, folgen Sie der Anleitung, die Sie zusammen mit dem

Zugangscode von der Schule erhalten haben. Den Login-Bereich, sowohl fiir die erstmalige als auch fiir jede
weitere Anmeldung im Schulmanager, finden Sie (iber folgenden Link: https://login.schulmanager-online.de.

1.2 Schulmanager Online als App auf lhr Smartphone oder Tablet laden

Um moglichst schnell auf den Schulmanager zugreifen zu kdnnen, kénnen Sie diesen als App auf Ihrem iPhone,
Android-Smartphone, oder Tablet installieren. Dazu suchen Sie nach der App ,Schulmanager Online". Diese steht
sowohl im App Store (iOS) als auch im Google Play Store (Android) kostenlos zum Download bereit.

1.3 Anmeldung fir mehrere Kinder (liber den Browser)

Wenn Sie mehrere Kinder an der gleichen Schule haben:

In diesem Fall kdnnen Sie alle Kinder tiber den gleichen Account verwalten. Dazu geben Sie einfach beim
Anmeldeprozess fir lhr erstes Kind im Schulmanager an, dass Sie ein weiteres Kind an der Schule haben.
AnschlieBend konnen Sie auch dieses Kind (per Eingabe des Anmeldecodes) in Ihren Account mit aufnehmen.

Wenn Sie bereits einen Elternaccount fiir ein Kind angelegt haben und jetzt im Nachhinein ein weiteres Kind in
Ihrem bestehenden Account hinzufligen mdchten, dann gehen Sie folgendermaRen vor:

1. Loggen Sie sich im bestehenden Account ein.
2. Klicken Sie rechts oben auf das Kopf-Symbol.
3. Klicken Sie auf ,Code hinzufiigen“.

Achtung: Sie kénnen nur Kinder, die an der gleichen Schule sind, in einem Account verwalten. Wenn Sie Kinder an
mehreren Schulen haben, beachten Sie bitte den folgenden Abschnitt.

Wenn Sie mehrere Kinder an unterschiedlichen Schulen haben (die auch den SMO verwenden):
In dem Fall ist es nicht méglich, alle Kinder in einem Account zu verwalten.

Um einen Elternaccount fiir ein weiteres Kind an einer anderen Schule zu erstellen, gehen Sie folgendermaBen
vor:

Melden Sie sich bei der zweiten Schule genauso an, als hatten Sie sich noch nie im Schulmanager registriert.
AnschlieBend haben Sie mehrere Moglichkeiten:

1. Sie geben eine andere E-Mail-Adresse an als bei der ersten Schule.
Dann kdnnen Sie anhand der E-Mail-Adresse entscheiden, an welcher Schule Sie sich einloggen wollen.
2. Sie melden sich zweimal mit der gleichen E-Mail-Adresse an.
Dabei gibt es wiederum zwei Méglichkeiten:
a) Sie verwenden zwei verschiedene Passworter. Dann kénnen Sie anhand des Passworts entscheiden,
an welcher Schule Sie sich einloggen wollen.
b) Sie verwenden zweimal das gleiche Passwort. Dann kénnen Sie beim Login auswahlen, in welche
Schule Sie sich einloggen moéchten.
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1.4 Moglichkeit des ,,Multilogins“ in der App

Wenn Sie Accounts an mehreren Schulen haben, kénnen Sie sich in der App mit allen Accounts gleichzeitig
anmelden (Uber den Browser ist dies nicht moglich).

Dazu loggen Sie sich zuerst in einem der Accounts ein. AnschlieBend gehen Sie am Smartphone im Menii auf
»,Mein Account” bzw. am Tablet rechts oben auf das Kopf-Symbol und dann auf ,Mein Account”. Unter ,Weitere
Schulen“ kénnen Sie jetzt zusatzliche Accounts von anderen Schulen hinzufligen. Dazu gehen Sie auf ,+ Weitere
Schulen hinzufiigen“ und wihlen die Schule aus. Nun loggen Sie sich wie gewohnt mit dem anderen Account ein
und anschlieBend sind Sie mit beiden Accounts gleichzeitig eingeloggt.

In der App kdnnen Sie jetzt tiber die Navigation zwischen den Accounts hin- und herschalten, am Tablet klicken
Sie dazu rechts oben auf das Kopf-Symbol.

Push-Benachrichtigungen erhalten Sie fiir alle Accounts, mit denen Sie eingeloggt sind. Beim Klick auf eine
Benachrichtigung landen Sie automatisch im entsprechenden Account.
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2 Anwendungen

2.1 Die Startseite im Schulmanager

Uber das Hauptmenii ,Module*, links Schulmanager 2 woie - ® oo

oben, haben Sie Zugriff auf alle Herzlich willkommen im Schulmanager!

Funktionen des Schulmanagers.

Elternsprechtag der 5. Klassen am 27.07.2023 von Wandertag :’:’;’;”‘?é::’;:ﬁ; P

Die Kacheln zeigen aktuelle

Informationen. Mit ihnen gelangen

Sie schnell zu den wichtigsten @ Gosmratoten [ wokmang |
. Kogler, Evi 9 Keine Termine gebucht Hier konnen Sie eine Krankmeldung einreichen.

Funktionen. — -

Rechts oben finden Sie E

Benachrichtigungen und kénnen lhr

Hier kbnnen Sie eine Beurlaubung beantragen.

Benutzerkonto verwalten.

Zum Antrag auf Beurlaubung

manager Online Datenschutz Impressum

2.2 Eine Beurlaubung beantragen

Gber eine Kachel auf der Strtseite

oder den Meniipunkt ,Beurlaubung* Antrag auf Beurlaubung
kénnen Sie Beurlaubungen fiir Ihr

Kind beantragen.

Schiiler Wimmer, Lars -

In der Kachel ,Antrag auf von 17102028 R
Beurlaubung” kénnen Sie einen sis 17102028 B 0
Antrag auf Beurlaubung einreichen. Ganztigly O
Geben Sie dazu den Zeitraum sowie ! Hihfenschelipl 4
eine Begriindung ein und klicken Sie
auf Antrag einreichen”
Schiiler Von Bis Status
Wichtig: Zu jedem digitalen Antrag _ ,
WimmenLars 12002023 2092023 D—
muss weiterhin ein analoger o . oo AT
Antrag bei der Klassenleitung oder 8 Antreg ausdrucken

im Sekretariat eingereicht werden.
Verwenden Sie hierflir gerne das
Formular, das lhnen tiber den SMO
(,Antrag ausdrucken")
bereitgestellt wird.

Beurlaubungsantrage sind
aullerdem nur bis spatestens zwei
Tage vor dem Termin moglich.

Sobald Sie erstmalig eine Beurlaubung
beantragt haben, kénnen Sie tber die
Kachel ,Vergangene Antrage" den
Status lhres Antrags einsehen.
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2.3 Fehlzeiten tiberprifen

Im Modul ,Klassenbuch® haben Sie
Zugriff auf die Fehlzeiten lhres Kindes.

Unter dem Punkt ,Berichte” (s.
Navigation oben) finden Sie dazu eine
Statistik und Historie zu den Absenzen
Ihres Kindes.

2.4 |hr Kind krankmelden

Uber den Button ,Zur Krankmeldung*
auf der Startseite des Schulmanagers

kénnen Sie im Modul ,Krankmeldung*
Ihr Kind krankmelden.

Im ersten Abschnitt kénnen Sie Ihr
Kind krankmelden. Geben Sie dabei
den voraussichtlichen Zeitraum an
und reichen Sie die Krankmeldung mit
Klick auf den Button ein. Ein Anruf im
Sekretariat ist daraufhin nicht mehr
notig.

Wichtig: Eine schriftliche
Entschuldigung zur Krankmeldung
muss weiterhin spatestens am
dritten Tag nach der ersten
Krankmeldung in der Schule
vorgelegt werden. Verwenden Sie
hierfiir gerne das Formular, das
lhnen Gber den SMO
(,Entschuldigungsformular
ausdrucken“) bereitgestellt wird.

Sobald Sie erstmalig eine
Krankmeldung abgegeben haben,
sehen Sie im zweiten Abschnitt eine
Liste der vergangenen
Krankmeldungen.

& Kassenbuch ~ | | Unterrichtsinhalte Berichte

‘gchnlmanager Hausaufgaben

Berichte

Kogler, Evi (5d) ~

oo [ e |

Abwesenheit nach Stunden

Alle Abwesenheiten

Zeitraum

Aktuelle Woche < Kalenderwoche 38 v >
22002028 «
genziégi Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag
15.00.2023 Stunde | 18.00.2023 | 10.00.2023 | 2009.2023 | 21.00.2023 | 22.09.2023

09 # Krankgemeldet v Nichterforderlich

ganztagig 1 Anwesend Anwesend Anwesend Anwesend Abwesend
12092023 g oyt Tanawettbewerb v Genehmigt 2 Anwesend Anwesend Anwesend Abwesend
genziagi 3 Anwesend Anwesend Anwesend
03227‘2023 # Krankgemeldet v Attest a Anwesend Anwesend Anwesend Anwesend
geraeen 5 Anwesend Anwesend Abwesend
092023 @ Biichereidienst v Entschuldigt 6 Anwesend Anwesend Anwesend Abwesend
23.08.2023 7 Anwesend Anwesend Anwesend
bl X Unentschuldigt 8 Anwesend

9
T1.08.2023 4y ankgemeldet  Entschuldigt
ganziagig 10

1

8 PDF-Export
‘gchulmanager # Krankmeldung ~ 2 0 a-

© Zuriick zur Startseite

Krankmeldung

Neue Krankmeldung
Schuler Kogler, Evi -
von 30.10.2023 =] Bis. 30.10.2023 =]

okt & 2023 ¢ >

Hinweis an Sekret;
Mo DI M. Do F Sa So
T

Krankmeldung einreichen
2 3 4 5 6 7 8
-91011 12131&15m
22

16 17 18 19 20 21
Schuler Status
23 24 25 26 27 28 20

Kogler, Evi =

& Formular ausdrucken
Kogler, Evi 15.00.2023 15.00.2023 v Entschuldigungsformular abgegeben
Kogler, Evi 05.00.2023 05.00.2023  Entschuldigungsformular abgegeben

‘gchmmanager # Krankmeldung ~ 2 4 a-

© Zuriick zur Startseite

Krankmeldung

+ Die Krankmeldung wurde entgegengenommen.

Bitte drucken Sie jetzt das schriftliche Entschuldigungsformular aus:

& Entschuldigungsformular ausdrucken
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2.5 Den Stunden- und Vertretungsplan ansehen

Im Modul ,Stundenplan® finden Sie
den Stundenplan lhres Kindes. Der
Plan wird Ihnen 1 Tag in die
Vergangenheit und 3 Tage in die
Zukunft angezeigt.

AuBerdem enthalt dieser Stundenplan
aktuelle Vertretungen.

2.6 Den Kalender abonnieren

Sie kdnnen schulische Termine lhres
Kindes im Kalender-Modul einsehen
und den Kalender des Schulmanagers
auBerdem Uber Ihr Smartphone,
Tablet oder ein Kalender-Programm
wie Microsoft Outlook ™ kostenlos
abonnieren.

So sehen Sie automatisch jederzeit
die aktuellen Termine Ihres Kindes in
Ihrem gewohnten Kalender.

Die Abo-Adresse und weitere
Informationen finden Sie unter
,Kalender abonnieren“ (s. Button
links unten). Unterstltzung mit Ihrer
individuellen Kalender-App finden Sie
im jeweiligen Hilfebereich lhrer App
oder lhres Betriebssystems.

%chulmanager

© Stundenplan ~

Stundenplan

Kogler, Evi ~

Aktuelle Woche < Kalenderwoche|43 v » A-Woche
Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag
Stunde 23.10.2023 24.10.2023 25.10.2023 26.10.2023 27.10.2023
1 D Bog E HecN D (Bog ) EbeH D EbeC D Bog
2 Mu kel | E HeeN NuT Falk | D Bog
3 D Bog NuT Falk E HecN
4 NuT Falk | sw Tie | ku GabR | E HecN
5 M Scl E HecN M Scl
6 sw Tie | Mu Kel | Ku GabR | Geo RItC
7 M Scl M Scl Geo RitC
8 E EbeH M sel
9
10
n
%chulmanager E2 Kalender ~ 8 4 a-
Heute < QOktober 2023 » Monat = Woche  Tag
Kategorien anzeigen: Mo Di Mi Do Fr sa So
Alle anzeigen Kw39 1
+ Gesamte Schulfamilie
< Wandertage
Kwal 9 10 m 12 13 14 15
Kalender exportieren
B8 PDF-Datei Kw42 16 17 18 19 20 21 22
T Joctuancnein___}
~ Kw43 23 2 25 26 27 28 29
& Kalender abonnieren
Kwad 30 a1

[Atierneiiigen
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2.7 Termine fur Klassenarbeiten einsehen

Auf der Startseite finden Sie eine
Kachel mit den anstehenden
Klassenarbeiten lhres Kindes.

Im Menlpunkt ,Klassenarbeiten”
koénnen Sie in eine Wochenansicht
wechseln. Dort sehen Sie Details zur
Klassenarbeit und kénnen den Plan
als PDF-Datei speichern.

Bitte beachten Sie, dass sich die
Termine dndern kénnen.

Alle Klassenarbeitstermine sowie
gefs. Anderungen werden den
Schiilerlnnen immer auch rechtzeitig
im Unterricht mitgeteilt.

%chulmanager &5 Module ~

Herzlich willkommen im Schulmanager!

Freitag, 17.11.2023

Kogler, Evi v
1500 Herbstfest

Dienstag und Mittwoch kein Pausenverkauf

Klassenarbeit Stunde

Deutseh 0i,07.11,
4, Stunde

gchulmanager [ Klassenarbeiten ~ =B 4 a-

© Zuriick zur Startseite

Klassenarbeitstermine fir rewesi ~ (5d)
Aktuelle Woche < Kalenderwoche ,45—v >
Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag
Stunde 06.11.2023 08.11. 2023 09.11.2023 10.11. 2023

] ‘Schulaufgabe im Fach Deutsch

| & stunae |

L J

& Deutsch

wlolue el s en

=

& 6-Monats-Plan drucken
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